
衢州学院科技计划项目实施流程图

省、市科技部门下发科技计划项目立项文件

项目负责人填写《任务书》或《合同书》
财政拨款到账
项目负责人严格按照《任务书》或《合同书》里的经费预算填写
《衢州学院纵向科研经费划拨表》

科研处下发《科研经费卡》

项目负责人实施科技计划研究

实施过程中产生的经费：填写《经费报销单》并附上发票携带《科研经费卡》到计财处报销（特别提示：在报销前请把完整的《经费报销单》附发票复印或拍照保存好）
项目验收

在项目合同规定实施期满之前提出验收申请，如项目不能如期完成的，项目负责人应当在合同执行期内提出书面延期申请
项目负责人准备好验收材料
（包括所有的经费报销单和发票，缺一不可）

召开项目验收会
                                           衢州学院科研处
